Załącznik nr 13 do statutu Zespołu Szkół nr 12 w Koszalinie

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKÓŁ NR 12 W KOSZALINIE

Podstawa prawna: 

Ustawa o systemie oświaty (Dz. U. z 2004, nr 256, poz. 2572)  ze zmianą z dnia 30 maja 2014r.  (Dz. U. z 2014, poz. 811) i 20 lutego 2015r. (Dz. U. z 2015 poz. 357)
Rozporządzenie MEN z 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania jednostkom samorządu terytorialnego dotacji celowej z budżetu państwa na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe (Dz. U. z 2014 r. poz. 902
Rozporządzenie Rady Ministrów z 29 lipca 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup podręczników 
i materiałów edukacyjnych (Dz. U. poz. 1024).
Postanowienia ogólne
Definicja pojęć: 

Szkoła – Zespół Szkół nr 12 w Koszalinie;

Biblioteka – biblioteka zorganizowana w szkole;
Podręcznik – podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego; 

Materiał edukacyjny – materiał zastępujący lub uzupełniający podręcznik;

Materiał ćwiczeniowy – materiał przeznaczony dla uczniów służący utrwalaniu   
przez nich wiadomości i umiejętności. 
Regulamin reguluje:
1) zasady finansowania podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych,

2)  zasady wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych 
i zapewnienia uczniom dostępu do nich oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych,
3) obowiązki ucznia związane z wypożyczaniem i korzystaniem z podręczników,

4) postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia w terminie podręcznika lub materiału edukacyjnego.
Zasady finansowania podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych
1. Każdy uczeń Zespołu Szkół nr 12 w Koszalinie otrzymuje pomoc w formie dofinansowania zakupu podręczników do kształcenia ogólnego, w tym podręczników do kształcenia specjalnego lub podręczników do kształcenia 
w zawodach, dopuszczonych do użytku szkolnego przez ministra właściwego 
do spraw oświaty i wychowania.
2. W przypadku uczniów z niepełnosprawnością  w stopniu umiarkowanym 
oraz uczniów z niepełnosprawnościami  sprzężonymi, gdy jedną z nich jest  niepełnosprawność intelektualna w stopniu umiarkowanym, dofinansowanie obejmuje również zakup materiałów edukacyjnych, o których mowa 
w art. 3 pkt 24 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.
3. Wszyscy uczniowie mają prawo do korzystania z pomocy w formie:
-  „Wyprawki Szkolnej”, czyli częściowego dofinansowania do podręczników   
lub materiałów edukacyjnych lub 

- dotacji celowej czyli bezpłatnych podręczników do przedmiotów obowiązkowych
- wypożyczenia podręczników znajdujących się w księgozbiorze biblioteki 
4. Wartość pomocy – dofinansowania podręczników szkolnych jest określana  
co roku na bieżący rok szkolny przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.
5. Wniosek o dofinansowanie na podręczniki szkolne lub materiały edukacyjne 
z programu „Wyprawka Szkolna” pobiera się od pedagoga szkolnego.
6. Wypełniony wniosek przez rodzica/opiekuna prawnego składa się 
do dyrektora szkoły w ustalonym przez Prezydenta Miasta terminie.
7. Do wniosku należy dołączyć faktury lub paragony za zakupione podręczniki lub materiały edukacyjne. W przypadku braku faktury bądź paragonu dopuszcza się  przedstawienie oświadczenia o zakupieniu podręczników z wyszczególnieniem wartości podręczników i miejsca dokonania zakupu.
8. Dyrektor szkoły dokonuje analizy wniosków i przyznaje  pomoc w formie dofinansowania uczniom podręczników lub materiałów edukacyjnych.
9. Po przekazaniu przez Prezydenta Miasta środków na udzielenie pomocy uczniom 
na rachunek bankowy szkoły, dyrektor zwraca rodzicom/prawnym opiekunom uczniów i pełnoletnim uczniom koszt zakupu podręczników lub koszt zakupu materiałów edukacyjnych do wysokości wartości przyznanej pomocy. 
10. Z dotacji celowej Ministerstwo Edukacji Narodowej oraz organ prowadzący szkołę 
za pośrednictwem szkoły wyposaża uczniów  w podręczniki, materiały edukacyjne 
i materiały ćwiczeniowe.
11. Podręczniki stają się własnością organu prowadzącego szkołę z dniem 
ich przekazania przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.
12. Na realizację tego zadania jednostka samorządu terytorialnego otrzymuje dotację celową z budżetu państwa, udzielaną przez wojewodę.
13. Dotacja celowa jest przyznawana na wyposażenie: 
- szkół podstawowych w podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe do obowiązkowych zajęć edukacyjnych i języka obcego ujętych w ramowych planach nauczania kl. I - VI. Wyposażenie szkół w podręczniki będzie sukcesywnie wprowadzane od 2014 roku do 2016 dla kolejnych roczników klas, począwszy 
od klasy I.
 - gimnazjów w podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe 
do obowiązkowych zajęć edukacyjnych wprowadzane sukcesywnie od 2015 roku 
do 2017 roku dla kolejnych roczników klas, począwszy od klasy I.
14. Podręczniki i materiały edukacyjne są wieloletnie i mają służyć kolejnym rocznikom uczniów poszczególnych klas co najmniej przez okres 3 lat. 
15. O wyborze podręczników dla danej klasy decyduje zespół nauczycieli prowadzących nauczanie obowiązkowych zajęć edukacyjnych w danej klasie. Koszt wybranych podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych nie może przekraczać określonej w ustawie kwoty dotacji celowej. 
16. Nauczyciele zobowiązani są wybrać podręczniki w określonym przez dyrektora szkoły terminie.

17. Wykaz podręczników obowiązujących w danym roku szkolnym jest podawany 
do publicznej wiadomości w określonym przez dyrektora szkoły terminie.
Zasady wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych 
i zapewnienia uczniom dostępu do nich oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych
1. Podręczniki szkolne, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe 
są gromadzone w bibliotece szkolnej.

2. Biblioteka nieodpłatnie wypożycza podręczniki lub materiały edukacyjne mające postać papierową i zapewnia uczniom dostęp do podręczników 
lub materiałów edukacyjnych mających postać elektroniczną.
3. Wypożyczanie i zwrot podręczników lub materiałów edukacyjnych podlega ewidencji.

4. Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.

5. Wersje elektroniczne podręczników lub materiałów edukacyjnych udostępniane są 
na stanowiskach komputerowych w szkole.

6. Dołączone do podręczników lub materiałów edukacyjnych płyty CD/DVD, mapy, plansze, itd. stanowią integralną część podręczników lub materiałów edukacyjnych.
7. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie szkoły.

8. Podręczniki i materiały edukacyjne  są wypożyczane przez bibliotekę szkolną  rodzicom/opiekunom prawnym za potwierdzeniem odbioru. Załącznik nr 2,3

9. Materiały ćwiczeniowe są przekazywane rodzicom/opiekunom za potwierdzeniem odbioru. Załącznik nr 4

10. Rodzic/opiekun prawny odbierający podręczniki, materiały edukacyjne 
i materiały ćwiczeniowe wypełnia oświadczenie normujące zasady użytkowania ich. Załącznik nr 1. 

11. Podręczniki szkolne i materiały edukacyjne wypożyczane są na okres zajęć dydaktyczno – wychowawczych i podlegają zwrotowi po okresie użytkowania 
do biblioteki szkolnej.

12. W przypadku zmiany przez ucznia miejsca nauki w trakcie roku szkolnego podręczniki szkolne, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe podlegają zwrotowi do biblioteki szkolnej.

13. W przypadku przeniesienie przez rodziców/ opiekunów prawnych w trakcie roku szkolnego do innej szkoły ucznia następuje przekazanie podręczników, materiałów edukacyjnych oraz materiałów ćwiczeniowych do wskazanej przez rodziców/ opiekunów prawnych szkoły. Uczeń zwraca podręczniki, materiały do biblioteki szkolnej. Biblioteka szkoły przekazuje podręczniki i materiały 
do biblioteki szkoły wskazanej w przeniesieniu.
14. W przypadku gdy szkoła dysponuje wolnymi:

     -   podręcznikami zapewnionymi przez ministra lub zakupionymi z dotacji celowej, lub

     -   materiałami edukacyjnymi zakupionymi z dotacji celowej,

dostosowanymi do potrzeb edukacyjnych i możliwości psychofizycznych uczniów  niepełnosprawnych, dyrektor szkoły przekazuje te podręczniki  
lub materiały edukacyjne dyrektorowi szkoły, która wystąpi z wnioskiem 
o ich przekazanie.

Podręczniki lub materiały edukacyjne stają się własnością organu prowadzącego szkołę, której zostały przekazane.

Obowiązki ucznia związane z wypożyczaniem
1. Przez cały okres użytkowania podręczników lub materiałów edukacyjnych uczeń zobowiązany jest dbać o stan użytkowy książek.
2. Zabrania się jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach i materiałach edukacyjnych. Dopuszcza się tylko używanie ołówka, jednak przed zwrotem uczeń powinien usunąć wszystkie wpisy ołówkiem.
3. Wychowawca ma obowiązek poinformować uczniów o zasadach korzystania 
z podręczników lub materiałów edukacyjnych.
Postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia 
w terminie podręcznika lub materiału edukacyjnego.

1. Rodzic/opiekun prawny ponosi odpowiedzialność materialną za zniszczony 
lub zagubiony podręcznik szkolny oraz materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe.
2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia lub nie zwrócenia podręczników 
i materiałów edukacyjnych do biblioteki szkolnej, rodzice/opiekunowie prawni wpłacają na konto szkoły kwoty wynikające z faktury zakupu podręcznika i materiału edukacyjnego lub na rachunek dochodów Ministerstwa Edukacji Narodowej kosztu   
podręcznika do zajęć z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i społecznej w klasach I-III szkoły podstawowej określonej przez MEN.

15. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiałów ćwiczeniowych w trakcie ich użytkowania rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do dokonania zakupu 
na własny koszt.
16. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się działanie, które powoduje pomniejszenie wartości użytkowej podręcznika lub materiału 
(np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale możliwe jest usunięcie skutków tych naruszeń. W tym przypadku uczeń lub rodzic/prawny opiekun zobowiązany jest podręcznik lub materiał edukacyjny naprawić.
17. Przez zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się działanie, które uniemożliwia dalsze ich wykorzystanie, a usunąć skutków naruszeń nie da się (np. poplamienie, połamanie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie kartek).
18. Jeżeli do podręcznika lub materiału edukacyjnego dołączone były płyta CD/DVD, mapy, plansze itd. należy je zwrócić wraz podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika lub materiałów edukacyjnych.
19.  W celu uzyskania od rodziców kosztu uszkodzonych, zniszczonych 
lub niezwróconych podręczników lub materiałów edukacyjnych szkoła wysyła 
do rodzica/ prawnego opiekuna wezwanie do zapłaty.
20. W przypadku braku zapłaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrócone podręczniki lub materiały edukacyjne szkoła w porozumieniu z organem prowadzącym może wystąpić na drogę postępowania sądowego.

Przepisy końcowe

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowień regulaminu 
jest dyrektor szkoły.
2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypożyczania lub udostępniania podręczników 
lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoły.

